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a) Referat ekonomicky, uctovnicky, financény a projektovy.

EKONOMIKA, UCTOVNICTVO, KONTROLA, PROJEKTY

FA Rozbory ¢innosti a vyrocné spravy

FA1 Roc¢né, dlhodobé

FA2 Kratkodobé

FA3 Financna stratégia a sprava finan¢nych zdrojov

FB Revizie

FC Smernice a metodické pokyny v ramci agendy

FC1 Vlastné

FC2 Cudzie

FF Rozpocet a finanény plan uradu,obce (mesta)

FF1 Roc¢ny, programovy

FF2 Kratkodoby

FF3 Zmeny a rozpoctové opatrenia

FF4 Podklady k zostaveniu rozpo¢tu

FF5 Kontrola ¢erpania

FF6 Zmeny rozpoctu - vymer

FG Projekty a granty — finan¢né zabezpecenie

FH Dotacie

FH1 Zo Statneho rozpoctu

FH2 Z fondov

FH3 Pravnickym a fyzickym osobam (z rozpoctu obce (mesta) a ti¢elovych
fondov)

Fl Prijmy obce (mesta)

FIl Vseobecné zalezitosti Statnych prijmov a prijmov obce (mesta)

FI2 Exekicie

FI3 Spravne poplatky

Fl4 Z majetku obce (mesta)

FIS Z majetku prenechaného obci do uzivania

F16 Podiely na daniach v sprave Statu

FI7 Vynosy z pokut uloZenych za priestupky

FI8 Iné prijmy

FJ Mimorozpoctové finanné fondy

FJ1 Zriad’ovanie, zrusenie

FJ2 Prostriedky pouzité na financovanie obce (mesta)

FK Prostriedky zdruZené s inou obcou (mestom), samospravnym krajom,
pravnickymi osobami, fyzickymi osobami

FL Emisia komunélnych dlhopisov — schvalovanie

FN Necinnost’ obce (mesta) v prenesenom vykone Statnej spravy — uhrada
za vykon organu miestnej $tatnej spravy

FP Finan¢né zavizky obce (mesta)

FP1 Uvery a pozicky

FP2 Prevzatie dlhu

FP3 Prevzatie rucitel'ského zaviazku

FU Uétovnictvo

FU1 Vykazy ro¢né (a¢tovné uzavierky, zavere¢ny ucet, overenie auditorom)

FU2 Vykazy kratkodobé




FU3 Uétovné doklady
FU4 Investi¢né doklady
FU5 Uétovny rozvrh a Giétovna osnova
FUG6 Hlavna kniha (zakladné uc¢tovnictvo)
FU7 Uétovné knihy — ostatné
FU8 Projektovo-programova dokumentacia pre vedenie G¢tovnictva
FU9 Bankové doklady
FU10 Pokladni¢né doklady
FU11 Zoznamy Ciselnych znakov a symbolov pouzivanych v G¢tovnictve
FU12 Stavy zasob
FU13 Kniha faktur
FU14 Uhrady - vyzvy
FU15 Upomienky (predzalobné)
FU16 Avizo
FV Evidencia internych platobnych prikazov
FW Obeh uctovnych dokladov - smernica
FX Zalohové platby
FY Stanoviska ekonomického charakteru
b) Referat kontroly
KONTROLNA CINNOST
LB Kontrola prenesen¢ho vykonu $tatnej spravy
LB1 Vonkajsia
LB2 Vnutorna
LC Kontrola v odbornych zariadeniach
LC1 Vonkajsia
LC2 Vnutorna
LD Plany reviznej a kontrolnej ¢innosti (vratane vyhodnotenia)
LE Previerky a prieskumy
LF Hlavny kontrolor
LF1 Zriadenie funkcie
LF2 Utvar hlavného kontrolora — ¢innost’
LF3 Kontrola prijmov a vydavkov rozpoc¢tu a hospodarenia s majetkom obce
(mesta)
LF4 Odborné stanoviska k ndvrhu rozpoctu a zdverecnému uctu
LF5 Sprava o vysledkoch kontrolnej ¢innosti

c) Ostatné ¢innosti

OSTATNE CINNOSTI

Sleduje a vyhodnocuje stav a hospodarenie s finanénymi prostriedkami

Sleduje stav pohl'adavok obce

Sleduje stav zavidzkov obce a zodpoveda za ich véasnu likvidaciu

Vykonava pripravu, zostavenie, sledovanie a vyhodnocovanie rozpoctu o obce

Vykonava uctovnictvo obce ( bankové vypisy, interné doklady, odberatel'ské a dodavatel'ské

faktary, i¢tovanie pokladne a pod.)




Zabezpecuje finan¢né zactovanie prispevkov a dotacii preneseného vykonu §tatnej spravy zo
Statneho rozpoctu

Zabezpecuje finanéné zactovanie prispevkov a dotacii origindlnych kompetencii ZS zo
Statneho rozpoctu

Uc¢tovanie a vedenie uctov obce

Uttovanie pokladni¢nych a cestovnych dokladov

Vedenie evidencie a uctovanie odberatel'skych faktir a sledovanie ich thrad

Vedenie dodavatel'skych faktar a sledovanie ich tthrad

Spracovanie mesacnej, Stvrtrocnej a ronej uctovnej zavierky a zavereéného uctu obce

Spracovanie statistickych a inych vykazov na zaklade zdkona a poziadaviek Statnych organov
a organizacii

Vedenie, evidencia a u¢tovanie majetku obce

Sledovanie pohybu majetku, zaradenie, pridelenie inventarneho ¢isla,

Vyradenie majetku z evidencie

Odpisovanie majetku—organizacné zabezpecenie vykonania ro¢nej inventlry a inventarizacia
obce

Zabezpecenie d’alSich ¢innosti podla pokynov starostu

Vedenie pokladni¢nej knihy obecného tradu

Vedenie pokladni¢nej knihy Skolskej jedalne

Nakup drobného hmotného majetku, spotrebného materialu, ochrannych

Pomocok, tla¢e a odbornej literatiry pre potreby obecného uradu

Evidencia objednavok obecného uradu

Vyhotovovanie mesacnej uzavierky pokladni¢nej knihy

Vyhotovovanie vykondvania Stvrtrocnych inventarizacii pokladne a cenin

Fakturacia za prendjom objektov

Spracovanie agendy dotacii pre Ziakov v hmotnej ntidzi v ZS

Spracovanie agendy dotacii pre ziakov v hmotnej niidzi v MS

Pocas nepritomnosti p. Mikitkovej prijimanie hotovosti od ob¢anov za faktlry, ndjomné

Vyhotovovanie pisomnosti na zaklade pokynov starostu

Pocas nepritomnosti p. PagaCovej evidencia doslych danovych priznani,

Vykonava spravu dlhovej sluzby, pripravuje podklady na thradu istiny a urokov z Gveru

Zuctovava prijmy a vydavky na beznych uctoch obce a v pokladni

Spracovava navrh rozpoctu, po schvaleni v OZ rozpis rozpoctu

Pripravuje a predkladd navrhy na zmenu rozpoctu obce




