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a) Referat koordinovania aktivaénych prac

AKTIVACNA CINNOST

Koordinovanie a organizovanie MOS a aktiva¢nych prac

Zabezpecenie kompletnej agendy stvisiacej so znizovanim nezamestnanosti

Samostatné odborné vybavovanie vo vymedzenej oblasti samospravy

Zabezpecenie vykonu trestu povinnej prace

Kontrola a vyhodnotenie objemu a kvality vykonanych prac v teréne

Administrativne prace suvisiace s aktivacnou c¢innostou v stulade s UPSVaR
V stanovenych terminoch

b) Referat vS§eobecnej spravy a obecného zastupitel’stva

VSEOBECNA SPRAVA A OZ

UA KoreSpondencia starostu (primatora)

UA1 Osobna

UA2 Bezna

UA3 Vzory pozvéanok starostu (primatora)

UA4 Evidencia vydanych darov

UAS Rokovania starostu (primatora)

UAG Historickd radnica (prijatia, povolenia na vyuzivanie priestorov,
fotodokumentécia)

UA7 Zastita starostu (primatora)

UAS8 Verejné ocenenia obce (mesta)

UB KoreSpondencia prednostu tradu (riaditel’a magistratu)

UB1 Osobna

UB2 Bezna

ucC Spravy a materialy o ¢innosti uradu

0]D) Sluzobné cesty starostu (primatora)

UE Interné normy tradu (organizaény poriadok, podpisovy poriadok,
registratirny poriadok a pod.)

UE1 Uradu

UE?2 Odborného zariadenia

UF Prikazy, rozhodnutia, obezniky

UF1 Primatora , starostu

UF2 Prednostu, riaditel'a magistratu

UF3 Vseobecne zavidzné nariadenia

UG Tlacovy hovorca tiradu — dokumentacia, koreSpondencia

Ul Poslanci

Ull Dotazniky poslancov, majetkové priznania poslancov

ul2 Ospravedlnenia neucasti na rokovani zastupitel'stva

ul3 Odborna priprava

ul4 Interpelécie a ich vybavenia

uJ Komisie obecného (mestského) zastupitel'stva, poradné, kontrolné,
docasné vykonné organy

ull Zriad’ovanie, zruSovanie

uJ2 Napli ¢innosti

UJ3 Zlozenie




uJ4

Navrhy na zaradenie obCanov

UJs Dotazniky ¢lenov komisii, majetkové priznania ¢lenov

UJ6 Zapisnice zo zasadnuti

uJ7 Vzorovy rokovaci poriadok komisii a rokovacie poriadky

UJs Komisia pre vykon prace vo verejnom zaujme

UK Obecné (mestské) zastupitel'stvo

UK1 Dokumentacia zrokovani (pozvénka, program, prezencna listina,
z4dznam, uznesenie, materialy)

UK?2 Zaznamy z rokovani — audiovizualne

UK3 Plany prace

UK4 Kontrola uzneseni

UKS5 Informécia o plneni uzneseni obecného (mestského) zastupitel'stva

UL Obecna (mestska) rada

ULl Dokumentacia zrokovani (pozvadnka, program, prezen¢nd listina,
zaznam, materialy)

UL2 Zaznamy z rokovani - audiovizudlne

UL3 Kontrola plnenia uzneseni

uL4 Rada starostov

UM Rozpoctové a prispevkové organizacie obce (mesta)

UMl Zriad’ovanie, zruSovanie

UM?2 Kontrola ¢innosti

UM3 Vymentvanie, odvolavanie ich riaditel'ov alebo veducich

US Sprava registratiry uradu

US1 Previerky spravy registratiry na organizacnych Utvaroch tradu

US2 Odborna sprava registratirnych zdznamov — metodika, usmeriiovanie

US3 Spravy o stave registratury

US31 Rocné

US32 Kratkodobé

us4 Vyradovacie konanie — ndvrhy na vyradenie registratirnych
zadznamov, protokoly o vyradeni

US5 Preberanie spisov do registraturneho strediska tradu — odovzdavacie
zoznamy

US6 Vypozi€iavanie, nazeranie do zdznamov ulozenych v registratirnom
stredisku uradu

usS7 Vypisy, odpisy, potvrdenia

uS8 Dorucovacie harky, doruCovacie zoSity ainé evidencie postovych
zasielok

US9 Registratirne denniky a indexy

uT Systém manazérstva kvality

UuTl Interny audit

uT?2 Externy audit

UT3 Nezhody, zdznamy o nezhodéch

uT4 Preskiimanie systému manaZérstva kvality, rozbory kvality

UuT5 Opatrenia - napravné, preventivne

uT6 Postihy za nekvalitu

uT7 Hodnotiaca sprava systému manaZzérstva kvality (ro¢nd)




¢) Referat dani a poplatkov.

DANE A POPLATKY
FD Dane
FD1 Z nehnutel’nosti
FD2 Za psa
FD3 Za uzivanie verejného priestranstva
FD4 Za ubytovanie
FD5 Za predajné automaty
FD6 Za nevyherné hracie pristroje
FD7 Za vjazd motorovym vozidlom do historickej ¢asti mesta
FD8 Evidencia — zostavy (aj elektronické)
FD9 Preplatky - zoznamy
FD10 Nedoplatky - zoznamy
FE Miestne poplatky
FE1 Za komunalne odpady a drobné stavebné odpady
FE2 Odvolania voci stanovenej vyske poplatkov
FE3 Priznania k miestnym poplatkom
FE4 Evidencia — zostavy (aj elektronické)
FES5 Preplatky - zoznamy
FEG6 Nedoplatky - zoznamy

d) Referat exekucny a spravy bytov.

BYTOVE HOSPODARSTVO

BA Suhlas k pobytu

BB Vynatie z bytového fondu

BC Nebytové priestory — pridel'ovanie, prendjom
BD Stavebné Uipravy bytu — ozndmenie, povolovanie
BE Prendjom bytov

BE1 Prechod najmu

BE?2 VVypovedanie zmluvy 0 najme

BE3 Zmeny ndjomného

BE4 Ukoncenie najomného pomeru (vratane ukon€enia imrtim)
BE5 Zanik najmu, ochrana vlastnickeho préva

BE6 Dohoda 0 spolo¢nom najme bytu

BE7 Odhlasenie a prihlasenie najomcu

BES Agenda thrad ndjomného

BE9 Neopravnené uzivanie bytov

BF Predaj, prevod bytu do osobného vlastnictva

BG Pridel'ovanie bytov

BG1 Malometrazny byt

BG2 Najomny byt

BG3 Bezbariérovy byt

BG4 Socidlny byt

BG5 Ziadosti o dorie§enie najomnych bytov v hybridnych domoch
BG6 Zamietnuté ziadosti o pridelenie
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BG7

Pri¢lenenie kultirnych miestnosti

BG8 Odpustenie poplatkov z omeskania

BH Rozdelenie, zlicenie bytu

Bl Podndjom — suhlas

BJ Uzivanie bytu na nebytové ucely — trvalé, doCasné
BK Vymena bytov

BL Zanik najmu, ochrana vlastnickeho prava

BM Spolocenstva

BN Statny fond rozvoja byvania

BO Hlasenia o voI'nych bytoch

e) Referat majetkopravnej a hospodarskej agendy

MAJETKOVOPRAVNA AGENDA

MA Hospodarenie a sprava majetku

MA1 Nadobudnutie do vlastnictva

MA?2 Prevod spravy majetku

MA21 Nehnutel'ného

MA22 Hnutel'ného

MA3 Prevody vlastnictva

MA31 Kompletna dokumentacia vratane prislusnych zmlav

MA32 Prevod, predaj pozemkov, bytov a nebytovych priestorov

MA4 Uzivanie, prenajom majetku — trvalé, docasné

MA41 Nehnutel'né¢ho

MAA42 Hnutel'ného

MAS5 Dislokacia budov a priestorov obce (mesta)

MAG Prendjom, najom majetku

MA7 Vymahanie pohl'adavok

MAS Evidencia majetku

MA9 Préavne zastupovanie v majetkovych veciach

MA10 Vysporiadanie vzt'ahov k uZivaniu pozemkov

MB Prevody vlastnictva pozemkov, na ktorych su zrealizované stavby
fyzickych osob

MB1 Rodinné domy

MB2 Garaze

MB3 Zahrady

MB4 In¢é objekty

MC Pravne zastupovanie

MC1 Predvolania, pripisy avyzvy sudov, vyzvy na zaplatenie sudnych
poplatkov a pod.

MC2 Pokusy o zmier

MC3 Platenie pohl'adavok

MC4 Pripomienkové konanie z legislativneho hl'adiska

MC5 Stanoviska k materidlom z legislativneho hl'adiska

MD Skodova komisia — materialy a zapisnice z rokovani

ME Hranice obce (mesta) a asti obce (mestskych ¢asti)

MF Drazby




f) Referat kultiry a marketingu

KULTURA A MARKETING

KA Divadla

KA1l Zriad’'ovanie, zruSovanie, zakladanie, zluCovanie profesionalnych
divadiel

KA2 Podporovanie divadelnej Cinnosti vo forme ucelovych prostriedkov

KA3 Kontrola hospodarenia aucelovosti vynalozenych prostriedkov
Vv divadlach riadenych obcou (mestom)

KB Kultirne a spoloc¢enské podujatia obecného (celomestského) vyznamu
(organizované obcou/mestom)

KB1 Oslavy dina obce (mesta)

KB2 Kultirne podujatia

KB3 Koncepcia rozvoja kultiry obce (mesta)

KB4 Edi¢na Cinnost’

KC Obecnd (mestskd) kniZznica

KD Vzdelavacie kurzy a kultiirno-vzdelavacie akcie pre ob¢anov

KE Edi¢na ¢innost’

KF Verejné hudobné produkcie — hlsenia o konani

KG Kultarne pamiatky na tizemi obce (mesta)

KG1 Evidencia

KG2 Ochrana

KG3 Obnova a rekonstrukcia

KG4 Pomniky, pamitniky, pamétné tabule a umelecké diela

KG5 Historické jadro a obecna (mestskd) pamiatkova rezervacia

KH Kultirne programy a podujatia konané na izemi obce (mesta)

KH1 Registracia oznameni

KH2 Povolenie, zamietnutie

Kl Obecny (mestsky) rozhlas

KJ Obcianske obrady

KL Miestna tlac a televizia

KM Mestskd informacnd sluzba

KN MenSinové kultirne institucie

KO Finan¢né dotacie na rozvoj kultiry obce (mesta)

KP Mestskd osvetova ¢innost’

KQ Kulturne zariadenia patriace obci (mestu) — vystavba a udrzba

KR Marketing

KR1 Propagacné materialy

KR2 Poskytnutie reklamnych ploch externym subjektom

KR3 Propagacia cestovného ruchu

KR4 Vel'trhy, vystavy, propagacné akcie

KS Kultarne a Sportové organizécie zriadované obcou (mestom)

KS1 Zriad’'ovacie listiny

KS2 Majetok

KS3 Menovanie a odvolavanie riaditel'ov

KS4 Rozbory hospodarenia

KS5 Prispevky na prevadzku




