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a) Referát organizačný – sekretariát starostu. 

a.1 Miesto prvého kontaktu 

a.2 Pokladňa 

 

ORGANIZAČNÝ - SEKRETARIÁT 

Miesto prvého kontaktu 

Pokladňa 

 

b) Referát všeobecných činností. 
 

 VŠEOBECNÉ ČINNOSTI 

AL Korešpondencia 

AL1 Beţná 

AL2 Stanoviská  a rozhodnutia na vedomie medzi organizačnými útvarmi 

úradu 

AL3 Rozhodnutia iných orgánov zaslané na vedomie 

AM Metodická, koncepčná  a koordinačná činnosť 

AN Sponzorstvo 

AO Sprístupnenie informácií v súlade so zákonom o slobodnom prístupe 

k informáciám 

AO1 Poskytnutie informácie bytové 

AO2 Rozhodnutie 

AP Priestupkové konanie 

AQ Správne konanie  

 

c) Referát štatistiky. 

 

 ŠTATISTIKA 

AT Štatistika 

AT1 Ročná a dlhodobá 

AT2 Krátkodobá 

AV Verejný poriadok 

AV1 Zabezpečovanie 

AV2 Zákaz alebo obmedzenie činností na určitý čas alebo určité miesto 

 

d) Referát evidencie obyvateľstva. 
 

 EVIDENCIA OBYVATEĽSTVA 

VN Evidencia obyvateľstva 

VO Evidencia brancov (zoznam) 

VQ Styk s inými orgánmi 

VQ1 Štátnej správy 

VQ2 Samosprávy 

VQ3 Justície  

VQ4 Politickými stranami, politickými hnutiami a občianskymi zdruţeniami 

VP Sčítanie obyvateľstva, domov a bytov 

VP1 Výsledky 

VP2 Podklady 
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VR Hlásenia pobytu občanov 

VR1 Hlásenia trvalého pobytu (rozhodnutia súdu, potvrdenia, list vlastníctva, 

rozhodnutie o povolení vkladu do katastra, doklad o prispôsobení 

budovy na bývanie, súhlas vlastníka alebo všetkých spoluvlastníkov 

nehnuteľnosti s prihlásením na pobyt) 

VR2 Prihlásenie inej osoby na trvalý pobyt (list vlastníctva, rozhodnutie 

o povolení vkladu do katastra, doklad o prispôsobení budovy na 

bývanie, rozhodnutia súdu, rozhodnutie o umiestnení občana 

v zariadení, zmluva o poskytovaní a poskytnutí sluţieb, splnomocnenie 

na prihlásenie na trvalý pobyt, splnomocnenie vedúceho zariadenia 

s podpisovým vzorom na prihlásenie na trvalý pobyt, potvrdenie 

vedúceho zariadenia o súhlase s prihlásením občana na trvalý pobyt, 

súhlas vlastníka alebo všetkých spoluvlastníkov nehnuteľnosti 

s prihlásením na pobyt) 

VR3 Odhlásenie z trvalého pobytu 

VR4 Ohlásenie o trvalom pobyte v zahraničí 

VR5 Podnet na zrušenie trvalého pobytu 

VR6 Potvrdenia o trvalom pobyte 

VR7 Potvrdenie o hlásení trvalého pobytu v zahraničí 

VR8 Hlásenia prechodného pobytu – prihlásenia na prechodný pobyt 

VR9 Prihlásenie inej osoby na prechodný pobyt 

VR10 Odhlásenie z prechodného pobytu 

VR11 Ohlásenie o prechodnom pobyte v zahraničí 

VR12 Podnet na zrušenie prechodného pobytu 

VR13 Potvrdenie o prechodnom pobyte 

VR14 Potvrdenie o hlásení prechodného pobytu v zahraničí 

VR15 Poskytovanie informácií o pobyte občana, bydlisku občana, histórii 

bydliska a histórii pobytu občana 

VZ Verejné zhromaţdenia 

 

e) Referát volieb 
 

 VOĽBY 

VA Voľby  

VA1 Voľby do Národnej rady SR 

VA11 Výsledky volieb 

VA12 Organizačno-technické zabezpečenie 

VA13 Hospodársko-finančné zabezpečenie 

VA14 Ostatná dokumentácia  

VA2 Voľby do orgánov samosprávy miest (obcí) 

VA21 Výsledky volieb 

VA22 Organizačno-technické zabezpečenie 

VA23 Hospodársko-finančné zabezpečenie 

VA24 Ostatná dokumentácia  

VA3 Nové voľby 

VA31 Výsledky volieb 

VA32 Organizačno-technické zabezpečenie 

VA33 Hospodársko-finančné zabezpečenie 
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VA34 Ostatná dokumentácia  

VA4 Voľby do orgánov samosprávnych krajov 

VA41 Výsledky volieb 

VA42 Organizačno-technické zabezpečenie 

VA43 Hospodársko-finančné zabezpečenie 

VA44 Ostatná dokumentácia  

VA5 Voľba prezidenta Slovenskej republiky 

VA51 Výsledky voľby 

VA52 Organizačno-technické zabezpečenie 

VA53 Hospodársko-finančné zabezpečenie 

VA54 Ostatná dokumentácia  

VA6 Eurovoľby 

VA61 Výsledky volieb 

VA62 Organizačno-technické zabezpečenie 

VA63 Hospodársko-finančné zabezpečenie 

VA64 Ostatná dokumentácia  

 

f) Referát evidencie domov a obecného zriadenia 
 

 EVIDENCIA DOMOV A OBECNÉHO ZRIADENIA 

VB Zdruţenie obcí 

VB1 Zriadenie (zmluva), zánik (určenie sídla, určenie názvu, určenie starostu 

ako štatutárneho orgánu v majetkovo-právnych veciach) 

VB2 Spoločný obecný úrad – vytvorenie, dokumentácia o činnosti 

VB3 Spoločný fond (zriadenie, zrušenie, výkon činnosti rady fondu) 

VD Vyhlásenie obce za mesto (ţiadosť o vyhlásenie, vyhlásenie) 

VE Referendum 

VE1 Organizačno-technické zabezpečenie 

VE2 Hospodársko-finančné zabezpečenie 

VE3 Ostatná dokumentácia 

VE4 Výsledky 

VF Číslovanie domov 

VF1 Systém číslovania 

VF2 Súpisné evidenčné, orientačné číslo – určenie 

VF3 Určovanie čísla domu bez kolaudačného rozhodnutia 

VF4 Tabuľky orientačných a súpisných čísiel – obstarávanie 

VG Názvy ulíc a verejných priestranstiev 

VG1 Odborná názvoslovná komisia - vyjadrenia 

VG2 Zoznam ulíc, katalóg ulíc 

VH Vojnové hroby – evidencia 

VI Verejné zbierky organizované úradom a nadácie 

VJ Straty a nálezy 

VK Čestné občianstvo 

VL Symboly obce (mesta) 

VL1 Ustanovenie  

VL2 Pouţívanie 

VL3 Pouţívanie štátnych symbolov 
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g) Referát podnikateľskej agendy 

 

 PODNIKATEĽSKÁ AGENDA 

PC Obchod 

PC1 Povolenie predaja, čas predaja, čas prevádzky sluţieb 

PC2 Ambulantný predaj, jarmoky, burzy 

PC3 Trhové miesta 

PC4 Umiestnenie prevádzky – stanoviská 

PC5 Dopyt spotrebiteľov – analýza 

PC6 Evidencia podnikateľov 

PC7 Podmienky na zásobovanie obce - vytváranie 

PD Hracie automaty 

PD1 Výherné 

PD2 Zábavné 

PE Obchodné spoločnosti a iné právnické osoby 

PE1 Zakladanie, zrušovanie 

PE2 Schvaľovanie zástupcov obce do ich orgánov 

PF Obecné (mestské) podniky 

PF1 Zriaďovanie a zrušovanie 

PF2 Rozbory hospodárenia (o činnosti) 

PF21 Ročné, dlhodobé 

PF22 Krátkodobé 

PF3 Riadenie a úrad 

PF4 Dozorná rada (zasadnutia) 

PF5 Predstavenstvo (zasadnutia) 

PG Výpisy z obchodného registra 

PH Audit 

PI Valné zhromaţdenie – zabezpečenie, materiály a zápisnice 

PJ Splnomocnenia, menovacie dekréty riaditeľov a odvolávanie riaditeľov 

z funkcií 

 

h) Referát sťaţností a podaní 

 

 SŤAŢNOSTI A PODANIA 

LA Sťaţnosti, oznámenia a podnety občanov 

LA1 Správy a dokumenty 

LA2 Konkrétne prípady 

LA3 Odstúpené so sledovaním 

LA4 Odstúpené bez sledovania 

LA5 Evidencia sťaţností 

LA6 Petície (evidencia, dokumentácia) 

 

ch) Referát dopravy 

 

 DOPRAVA  A CESTNÉ  HOSPODÁRSTVO 

DA Mestská doprava 

DA1 Mestská hromadná doprava– licencie 

DA2 Zastávky, pomocné objekty a zariadenia (čakárne) 

DB Cestné hospodárstvo 
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DB1 Pasportizácia ciest v správe obce (mesta) 

DB2 Rozkopávky, uzávierky, obchádzky 

DC Miestne komunikácie 

DC1 Zvláštne uţívanie 

DC2 Parkoviská, parkovanie 

DC3 Údrţba 

DC31 Beţná 

DC32 Zimná 

DC4 Výstavba komunikácií 

DC5 Projektová dokumentácia k správe a údrţbe 

DD Organizácia činnosti dopravy (dopravné značenie, zábrany, dopravné 

zariadenia) 

DE Motorové vozidlá (vraky) 

DF Pozemné komunikácie 

DF1 Stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikácií 

DF2 Technická evidencia ciest a miestnych komunikácií – poskytovanie 

údajov 

DG Špeciálny stavebný úrad 

DG1 Miestne komunikácie 

DG2 Účelové komunikácie 

DH Dopravno–inţinierske podklady 

DI Dopravné prieskumy 

DJ Integrovaná doprava 

DJ1  Integrovaný dopravný systém (IDS) 

DJ2 Integrovaná verejná osobná doprava 

DK Cestná zeleň 

DL Cestné ochranné pásma 

DM Škody a ich náhrada 

DN Verejné osvetlenie 

DN1 Projektová dokumentácia 

DN2 Výsledky analýz a meraní (kolektory) 

DO Dopravné stavby – vyjadrenia, stanoviská 

DO1 Komunikácie (výstavba, rekonštrukcie) 

DO2 Ţeleznice 

DO3 Parkoviská 

DO4 Cyklisti 

DO5 Hluk 

 

i) Referát poľnohospodárstva 

 

 POĽNOHOSPODÁRSTVO 

HA Evidencie 

HA1 Súkromne hospodáriacich roľníkov 

HA2 Včelstiev 

HA3 Rybárskych lístkov 

HA4 Hospodárskych zvierat 

HA5 Viníc, ovocných sadov – plôch 

HA6 Lesného a pôdneho fondu 

HB Záujmové organizácie a spolky 
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HC Ochrana proti škodcom 

HD Osvedčenia o zápise súkromne hospodáriacich roľníkov 

HE Lesníctvo 

HE1 Prímestské lesy a lesy v majetku obce (mesta) 

HE2 Odborná správa lesov 

HE3 Ochrana lesov 

HF Rybníky – rybnikársky neobhospodarované 

 

j) Správa cintorína a domu smútku. 
 

CINTORÍN A DOM SMÚTKU 

Evidencie 

Plány 

Rozvoj 

Ochrana 

Vyberanie poplatkov 

Dom smútku 

Iné činnosti 

 


