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a) Referat v§eobecnych ¢innosti

VSEOBECNE CINNOSTI

AA Analyzy a rozbory

AAl Ro¢né a dlhodobé

AA2 Kratkodobé

AA3 Organizacii v zriad’'ovatel'skej posobnosti

AB Verejné obstardvanie (obstaravanie, sutaze, verejné obstaravanie pre
projekty EU)

AB1 Nadlimitné

AB2 Podlimitné

AC Ceny, cenové vymery

AD Delimitacné protokoly

AE Evidencie — v§eobecne, pomocné

AF Medzindrodna spolupraca

AF1 Dohody

AF2 Clenstvo v medzinarodnom zdruzeni tzemnych celkov alebo {izemnych
organov

AF3 Vseobecne

AF4 Rokovanie so zahranicnymi partnermi, podklady na rokovanie, zaznamy
Z rokovani

AF5 Zapisnice zo zahrani¢nych navstev

AG Vyhlasky, smernice, pokyny a nariadenia

AGl Vlastné

AG2 Inych

AG3 Névrhy zédkonov a inych nariadeni — stanoviska

AH Informacna ¢innost’

AH1 Vestniky, bulletiny, informacné listy, spravodaj a pod. — vlastné
(1 vytlacok)

AH2 Audiovizudlne zdznamy

AH3 Kroniky, pamétné knihy, fotografie a fotoalbumy

Al Hlasovanie obyvatel'ov obce (mesta)

AK Vyznamenania a ceny obce (mesta)

AR Programy a koncepcie

AR1 Rozvojové

AR?2 Kratkodobé

AS Zmluvy a dohody

AS1 Kupne

AS2 Zamenné

AS3 O stravovani

AS4 O dielo

AS5 O dotaciach

AS6 O sponzorstve

AS7 O mimopracovnej ¢innosti

AS8 Hospodarske

AS9 Kolektivne

AS10 O hmotnej zodpovednosti

AS11 O vypozicke

AS12 Poistné




AS13 O vecnom bremene

AS14 O spolupraci obci na uskuto¢nenie konkrétnej tilohy alebo ¢innosti (vratane
spolo¢nych obecnych uradov)

AS15 Mandétne

AS16 Uverové

AS17 Inominatne

AS18 Najomné

AS19 O zaloZznom prave

AS20 Darovacie

AS?21 Prikazné

AS22 Komisiondrske

AS23 O dodavke energii

AS24 O vystavbe bytu a nebytovych priestorov

AS25 O zdruZeni finan¢nych prostriedkov

AS26 Dohody 0 realnom rozdeleni nehnutel'nosti

AS27 Ostatné

AZ Zapisnice a zaznamy z porad

AZ1 Primatora, starostu

AZ2 Veducich zamestnancov organiza¢nych utvarov

AZ3 Organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti

AZ4 Prednostu (riaditel'a magistratu)

AY Eurofondy, projekty a granty v§eobecne

b) Referat izemného plinovania, vystavby a vodného hospodarstva — spolo¢ny stavebny

urad

UZEMNE PLANOVANIE, VYSTAVBA A VODNE
HOSPODARSTVO

TA Uzemné planovanie

TAl Uzemno-pldnovacia dokumentacia — obstaravanie

TA2 Uzemno-planovacie podklady

TA21 Obce (mesta)

TA22 Zbény

TA3 Uzemny plan — zmeny a dodatky sidelnych ttvarov a zon

TA4 Spracovanie tzemného planu obce (mesta) alebo zony — schvalovanie
zadania

TAS Uzemno-planovacie podklady (urbanistick $tidia, izemny generel, izemna
progndza, izemno-technické podklady)

TAG6 Uzemno-planovacie podklady - obstaravanie

TB Technicka infrastruktura — koncepcia a projekty

TB1 Energetické hospodarstvo

TB11 Koncepcéné materidly

TB12 Zaviazné stanoviska (§ 31 zédkona €. 657/2004 Z. z.)

TB13 Vyjadrenia K projektovej dokumentacii energetickych zariadeni

TB2 Telekomunikacie

TB3 Plyn

TB4 Teplo

TB5 Elektricka energia

TD Statny stavebny dohl'ad




TE Stanoviska a vyjadrenia ku konaniam

TE1 K zacatiu investicnej vystavby

TE2 K predlZeniu lehoty vystavby

TE3 K dobe trvania docasnych stavieb

TE4 K zmene vyuZitia priestorov

TES K cestam a K inzinierskym stavbam

TEG6 K dokumentécii z hl'adiska dopravného planovania

TE7 Vyjadrenia a zaviazné stanoviska ku konaniam podla stavebného zakona

TF Ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych uprav a udrziavacich prac

TG Terénne Gpravy

TH Vodné hospodarstvo

TH1 Pouzivanie vod bez ndhrady

TH2 Uprava obmedzeni a zakaz nakladania s vodami

TH3 Povolenia na niektoré ¢innosti

TH4 Suhlas na stavby, zariadenia alebo na ¢innosti, ktoré mozu ovplyvnit’ vodné
pomery

TH5 Zatopové uzemia — ur¢ovanie

TH6 Kanaliza¢né poriadky — schval’ovanie

TH7 Vypustanie vod, ktoré vyzaduji predchadzajuce Ccistenia — vydavanie
povoleni

TH8 Spory o zriadenie pripojky — rozhodnutia

Tl Investi¢na vystavba

TI1 Zdruzenie finan¢nych prostriedkov — zmluvy

TI2 Stavebné prace — projekty a pisomna dokumentacia

TI3 Stavebny dozor

T4 Projektové a stivisiaca dokumentdcia nerealizovanych stavieb

TJ Reklamné stavby a informacné tabule — umiestnenie

TK Verejné priestranstva — zabratie

TL Architektonické sitaze — vypisovanie

™ Sprava a GidrZba inZinierskych sieti

TN Verejné osvetlenie — zabezpecenie

TO Pamiatkova rezervacia - objekty

TO1 Historické jadro (podanie, podmienky Utvaru hlavného architekta (UHA),
vyjadrenie Pamiatkového tradu, izemné rozhodnutie, stavebné povolenie,
kolauda¢né rozhodnutie a podobne)

TO11 Nové stavby

TO12 Stavebné Upravy

TO2 Mestskd pamiatkova rezervacia (podanie, podmienky UHA, vyjadrenie
Pamiatkového tradu, izemné rozhodnutie, stavebné povolenie, kolaudacné
rozhodnutie a podobne)

TO21 Nové stavby

TO22 Stavebné Upravy

TP Vyjadrenia UHA

TP1 Bytové domy (vystavba, dostavba, zmena funkcie objektu, obytné subory,
stavebné Upravy)

TP2 Rodinné domy

TP3 Socialne byvanie

TP4 Obcianska vybavenost’” (administrativa, obchod a sluzby, kultarne

zariadenia, cirkevné stavby, Skolské zariadenia, zdravotnicke zariadenia,
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sociadlne zariadenia, utulky zvierat, ZOO, stanky)

TP5 Vyroba asklady (priemysel, skladové hospodarstvo, pol'nohospodarska
vyroba, tazba, odpady, spaloviia, skladky)

TP6 Doprava a dopravné zariadenia (Cerpacie stanice pohonnych hmot, gardze,
servisy, stanice, depo, opravovne a pod.)

TP7 Technicka infrastruktara (voda, kanalizacia, elektricka energia, teplo, plyn,
telekomunikacie)

TP8 Zelen (verejna zelen, vyhradena zelen, cintoriny, krematorium)

TP9 Rekredacia, Sport (lesopark, stavby IR, zimné Stadidny, ihriska, plavarne)

TR Drobna architektiira a umelecké diela

TR1 Drobn4 architekttra (ploty, mobilidr, vyzdoba mesta...)

TR2 Umelecké diela (pomniky, pamitné tabule)

TR3 Reklama

TS Pdsobnost’ stavebného tiradu

TS1 Objekt, budova alebo technické dielo — stavebné povolenie, kolaudacné
rozhodnutie, buracie povolenie, zmeny stavieb

TS2 Vyjadrenia pre iné organy Statnej spravy a samospravy

TS3 Udrzba stavieb a zabezpeovacie prace

TU Vystavba a udrzba

TUl Verejnych priestranstiev a komunikacii

TU2 Obecného (mestského) cintorina

TU3 Inych obecnych (mestskych) zariadeni

TW Mapové podklady a ortofotomapa

TW1 Ziadosti, stanoviska, vyjadrenia, preberanie a odovzdavanie

TW?2 Mapové podklady a hranice

TW3 Ortofotomapa a digitalny model

¢) Referat socialnej agendy

SOCIALNA AGENDA

SA Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socialnych sluzieb

SAl Domovy dochodcov, zariadenia pre seniorov

SA2 Zariadenia opatrovatel'skej sluZzby

SB Zriad’'ovanie zariadeni socialnych sluzieb

SB1 Domovy dochodcov, zariadenia pre seniorov

SB2 Zariadenia opatrovatel'skej sluzby

SB3 Domov socidlnych sluzieb pre deti, ktorym sa poskytuje celoroc¢na
starostlivost’

SB4 Detské domovy

SB5 Krizové stredisko

SB6 Resocializa¢né stredisko

SC Opatrovatel'ska sluzba — rozhodnutia 0 odkazanosti na socialnu sluzbu

SD Prepravna sluzba

SE Kontrola zariadeni socidlnych sluzieb

SF Socialne sluzby organizované obcou (mestom) - odmietnutie vykonavania
zo strany jednotlivych ob¢anov

SG Romski ob¢ania — Specifické zalezitosti

SH Obcania bez pristresia

SH1 Specifické zaleZitosti




SH2 Utulky (zriad’ovacie listiny, rozhodnutia o ubytovani a pod.)

SH3 Ziadosti o byvanie na dobu urita

SH4 Osobitny prijemca — ob¢ania bez pristresia

Sl Starostlivost’ o rodinu a deti

Si1 Poradenska sluzba

SI2 Opatrovatel'skd sluzba

SI3 Nahradna rodinna starostlivost’

Sl4 Osobitny prijemca — starostlivost’ o rodinu s det'mi

SI5 Socialno-pravna ochrana deti

SI6 Opatrovnictvo

SJ Starostlivost’ o obanov

SJ1 Spolo¢né stravovanie

SJ2 Kluby dochodcov, denné centrd (zriad’ovanie, zruSovanie, financovanie)
SJ3 Pochovanie zomrelych bez pribuznych

SK Jednorazova finan¢na a vecna pomoc — rozhodnutia o priznani, zamietnuti
SK1 Zdravotne postihnuti

SK2 Stari obCania

SK3 Narodenie dietat’a

SK4 Umrtie

d) Referat regionalneho rozvoja

REGIONALNY ROZVOJ

JA Stratégia regionalneho rozvoja — vykondvanie

JAL Program rozvoja obce (mesta)

JA2 Udrzatel'ny obecny (mestsky) rozvoj

JB Hospodarsky rozvoj obce (mesta) — vypracivanie programov
a projektov

JB1 Programy

JB2 Projekty - realizované

JB21 Cezhranicnej spoluprace

JB22 Informatizacie

JB23 Investi¢né

JB24 Neinvesti¢né

JB3 Nerealizované projekty

JC Socidlny rozvoj obce (mesta) — vypractivanie programov a projektov

JD Spolupraca pravnickych osdb pri vypracuvani programov rozvoja obce
(mesta) — koordinovanie

JF Podklady, informacie, rozbory, ¢iselné¢ udaje pre organy Statnej spravy
a samospravy

JG Regionalna politika

JG1 Socialno-ekonomicka situacia obce (mesta)

JG2 Demografia a Struktara osidlenia

JG3 V priemysle a suikromnom podnikani

JG4 V stavebnej vyrobe a investi¢nej vystavbe

JG5 V ostatnych odvetviach

JG6 V odpadovom hospodéarstve

JG7 V regiondlnej a medzindrodnej spolupraci

JI Zahrani¢né kontakty a spolupraca v regiondlnej oblasti
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JJ Gescia programov rozvoja obce (mesta) v oblasti regionalnych vztahov
(participacia)

JK Koordinacia a vyuZivanie podpornych regionalnych fondov EU a inych
finan¢nych fondov, eurofondy

JL Sprostredkovatel'sky organ pre Integrovany regionalny operatny program
(IROP)

JL1 Programovanie (manudly, prirucky, tvorba a aktualizdcia riadiacej
dokumentécie pre vyber projektovych zdmerov)

JL2 Monitorovanie ahodnotenie (vypracovanie podkladov do vyroénej
a zaverecnej spravy o vykonavani IROP)

JL3 Implementacia (posudzovanie projektovych zamerov, vykon — hodnotiaca
sprava)

JL4 Audity a kontroly

JLS Informovanie a komunikécia

e) Referat civilnej ochrany obyvatel’stva a krizového riadenia

CIVILNA OCHRANA OBYVATELSTVA, POZIARNA OCHRANA

CA Civilna ochrana obyvatel'stva

CAl Plan ochrany obyvatel'stva, evakuacia
CA2 Material civilnej ochrany a prostriedky individualnej ochrany
CA3 Mimoriadne situacie a udalosti

CA4 Ochranné stavby a ukrytie

CA5 Obrana a hospodarska mobilizacia

CAb6 Odborna priprava jednotiek CO

CA7 Krizovy $tab obce (mesta) - zépisnice
CA8 Kniha administrativnych pomocok

CA9 Inventarizécia

CB Protipoziarna prevencia

CB1 Plan kontrol

CB2 Kontrolna ¢innost’

CB3 Preventivno—vychovna €innost’, §kolenia
CC Poziare

CC1 Zaznamy o priebehu zdsahu

CC2 Rozbory poziarovosti

CC3 Kniha poziarov

CD Ucelové stavby (vystavba, upravy, idrzba a pod.)
CE Vycevik

CF Specialna technika

CG Hasicska sluzba

CH Organizovanie sutazi

Cl Bezpecnostné a iné mimoriadne opatrenia




f) Referat ochrany prirody a krajiny.

ZIVOTNE PROSTREDIE

EA Cistota a ochrana obce (mesta)

EB Ochrana drevin

EB1 Udrzba drevin a stromov na zemi obce (mesta)

EB2 Ochrana drevin — vykon $tatnej spravy v prvom stupni - rozhodnutia

EB3 Ozdravenie drevin — opatrenia uloZené vlastnikom

EB4 Vyrub drevin

EB41 Vseobecne

EB42 Z ddvodu ohrozenia

EB5 Nahradna vysadba

EC Ochrana (zelen, ovzdusie, voda)

EC1 Verejna zelen (parky, obytna zelen)

EC2 Ovzdusie

EC21 Malé zdroje znecistovania ovzdusia — stanoviska k stavbe

EC22 Rozhodnutia a oznamenia o poplatkoch za zneéistenie ovzdusia

EC23 Oznamenia 0 poplatkoch za znecistenie ovzdusia

EC24 Rozhodnutia pre malé zdroje znelistenia ovzduSia — ak nepodliehaju
stavebnému konaniu

EC3 Voda

EC31 Protipovodiiové aktivity — ochrana pred povodnami

EC32 Stanoviska a vyjadrenia K stavbam, zariadeniam alebo Kk ¢innostiam
ovplyviiujiicim vodné pomery

EC33 Povol'ovanie vodnych stavieb

EC34 Povodniovy plan zachrannych prac, zabezpe€ovacich prac, aktualizicia

EC35 Rozhodnutia a oznamenia o protipovodiovych opatreniach a ¢innostiach

EC36 Stanoviska a vyjadrenia K protipovodiiovym aktivitam

ED Ekologické programy

EF Chov zvierat

EF1 Deratizacno-dezinsek¢nd ¢innost’

EF2 Hygienicko-asana¢na ¢innost’

EG Spolupréca s orgdnmi ochrany prirody

EH Projektovd dokumentacia

EH1 Posudzovanie projektov obcou (mestom)

EH2 Schvélené projekty

EH3 Posudzovanie vplyvu na Zivotné prostredie - stanoviska

EH4 Integrované povol'ovanie ¢innosti - stanoviska

EH5 Zdravaobec (mesto) — plnenie aktivit v oblasti Zivotného prostredia

El Nakladanie s odpadmi

Ell Komundlny odpad a drobny stavebny odpad

EI3 Odvadzanie odpadovych vod

El4 Nakladanie s odpadovymi vodami zo zamp

EIS Prevadzka skladky odpadov

EI51 Prevadzkova dokumentacia

EI52 Projektova dokumentacia

EI53 Evidenc¢né listy (napr. evidencny list skladdky odpadov)

ElI54 Hlésenia (napr. o vzniku odpadu a nakladani s nim) a vykazy

EI55 Technickd dokumentécia




EI6 Program odpadového hospodarstva

EI7 Zariadenia na nakladanie s odpadmi - stanoviska

EJ Zasobovanie vodou

g) Referat Sportu a spravy Sportovisk.

SPORT

QN Organy Skolskej samospravy — spolupraca

QO Telesna kultara a mladez

Q01 Vykon $tatnej spravy v obci (meste) na tseku telesnej kultiry — riadenie

Q02 Spolupraca s ob¢ianskymi zdruzeniami, obcami (mestami) ainymi
pravnickymi osobami a fyzickymi osobami v oblasti telesnej kultury

QO3 Fondy telovychovného hnutia

Q04 Podpora sluZzieb telovychovného hnutia

QO5 Pasportizacia telovychovnych objektov

Q06 Podpora aktivit telesne postihnutych

QO7 Spolupraca s organizadciami mladeze

Q08 Koncepcia rozvoja

Q09 Telesna kultira zamerana na ochranu prirody - podpora

Q010 Finan¢né prostriedky vynalozené na telesnu kultiru — kontrola hospodarenia
a ucelovosti vyuzitia

QQ Sport

QQ1 Sportové podujatia miestneho vyznamu — podpora

QQ2 Sportové talenty — su¢innost’ pri vybere a priprave

QQ3 Sportové aktivity zdravotne postihnutych — podpora

QQ4 Rozvoj Sportu v ramci obce (mesta) — utvaranie podmienok

QQ5 Sportové zariadenia — vystavba a idrzba

QQ6 Sportové podujatia medzinarodného vyznamu - podpora

h) Referat personalny, mzdovy a pre $kolstvo — spolo¢ny stavebny trad.

PERSONALNA A MZDOVA AGENDA

OA Metodika, smernice a pokyny personalnej prace

OA1l Vlastné

OA2 Cudzie

OA3 Plany zamestnanosti @ mzdovych prostriedkov

OB Rozbory, analyzy a projekty personélnej prace

OC Prehl'ady o pocte a skladbe zamestnancov — dlhodobé
OD Osobné spisy

OD1 Zamestnancov

(osobné spisy starostu (primatora) a d’alSich vyznamnych osobnosti obce
(mesta) oznacit’ znakom hodnoty ,,A“

0OD2 Zamestnancov na dohodu
OD3 Register zamestnancov

OE Evidencia

OE1l Dochadzky

OE2 Dovoleniek

OF Popisy pracovnych ¢innosti
0G Dohody




0G1

O verejnoprospesnych pracach

0G2 O brigadnickej préci Studenta

0G3 O praxi Studentov

OH Vyberové konanie

Ol Ziadosti o prijatie do zamestnania — zamietnuté

0J Osobna karta zamestnanca o zverenych hodnotach
OK Vzdeldvanie

OK1 Plany vzdeldvania

OK2 Zahrani¢né Studijné staze a pobyty — spravy

OK3 Evidencia o preskoleni a ziskani odbornej kvalifikacie
OKA4 Skolenia pre zamestnancov tradu

OL Pracovno-pravne spory

OM Socialna starostlivost’

OoM1 Socialne poistenie — davky, prihlasky, odhlasky, zmeny
OM?2 Pracovna neschopnost’ — evidencia, Statistika

OM3 Materska dovolenka a neplatené vol'no — evidencia
OM4 Stravovanie zamestnancov — zabezpecenie

OM5 Iné zrdzky zo mzdy

OM6 Dochodkové zabezpecCenie

OM7 Zdravotné poistenie

OM8 Doplnkové déchodkové poistenie

ON Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci

ON1 Organizécia a metodika

ON2 Pracovné Urazy

ON21 Tazké a smrtel'né

ON22 L’ahké

ON3 Vstupné a periodické Skolenia BOZP a PO — zdznamy
00 Sluzobné cesty — spravy

001 Zahrani¢né

002 Tuzemské

OP Odmeny

0Q Pracovny cas

0Q1 ZniZenie pracovného uvizku

0Q2 VedlajSia pracovné ¢innost’

OR Sluzobné (Gradné) preukazy — evidencia

0S Pracovno-pravne vztahy a odmeniovanie ¢lenov zastupitel'stva
0S1 Odmenovanie

0S2 Ro6zne ndhrady (okrem cestovnych a stahovacich)
0S3 Evidencia refundécie miezd a zarobku poslancov

0S4 Pravidla odmenovania poslancov, starostu (primatora) a ¢lenov komisii
oT Zivotné a pracovné jubiled

OouU Metodické smernice, mzdové predpisy a poriadky
Ooul Vlastné

ou2 Cudzie

ov Statistika a prehl'ady miezd (rekapitulacie)

oVl Rocné

ov2 Kratkodobé

ow Mzdové listy

10




OX

Vyplatné listiny

oYy

Prehlasenia k dani zo mzdy

0z

Oznamenia funkcii, zamestnani, c¢innosti a majetkovych pomerov
funkciondrov izemnej samospravy

ch) Referat informatiky

INFORMATIKA
YA Technickd dokumentécia hardwaru, sieti a systémového softwaru
YB Programova dokumentacia
YB1 Instalacné protokoly k programom
YB2 Licencie k programom
YB3 Overovanie a schvalovanie APV
YB4 Pripomienky a reklamacie
YB5 Udrzba a inovécia aplikécii
YC Zmluvy tykajtce sa informatiky — kopie
YD Faktlry, aradné listy z platieb a nakupov — kopie
YE Metodika
YE1 K vlastnym, vytvorenym softwarom
YE2 K cudzim, zakipenym softwarom (po skonceni pouZzivania)
YF Skolenia a seminare
YH Obecny (Mestsky) informacny systém

I) Referat hospodarskej a technicko-prevadzkovej agendy

HOSPODARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA AGENDA

RA Budovy (vlastné)

RA1 Stavebnd a projektova dokumentacia

RA2 Opravy a udrzba

RA3 Investi¢na vystavba

RB Energie (prihlaSky, odhlaSky) — elektrickd, plyn, voda, komunalny odpad
RC Hospodarsko-financna agenda

RC1 Telefonne stanice, fax, modem, TV, rozhlas, tla¢
RC2 PosStovne

RC3 Kancelarska a iné technika

RC4 Objednavky

RC5 Autodoprava (udrzba, spotreba PH, vozové zoSity a pod.)
RC6 Evidencia skladovych zasob

RC7 Sklad — prijem, vydaj

RD Inventarizacia

RD1 Zakladna evidencia budov a pozemkov

RD2 Zakladna evidencia inventarneho zariadenia
RD3 Pomocna evidencia

RD4 Majetku a skladovych zasob

RD5 Ponuka prebyto¢ného majetku

RD6 Vyradenie majetku

RD7 Likvidéacia majetku

RD8 Znalecké posudky
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RE

Odpredaj prebyto¢ného majetku (materidlu)

RF Revizne spravy (elektrickych zariadeni a tlakovych nadob)
RG Reklamacie

RH Strazenie objektov

RI Poistenie budov a zariadeni

RI1 Nehnutel'ny majetok

RI2 Hnutel'ny majetok

RK Poplatky a pokuty (spravne konanie)

RL Preberanie objektov a nebytovych priestorov

RM Rozdel'ovnik tlace, odborna literatara - evidencia
RN Knihy navstev

RO Evidencia peciatok, vzory peciatok
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