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a) Referát všeobecných činností 

 

 VŠEOBECNÉ ČINNOSTI 

AA Analýzy a rozbory 

AA1 Ročné a dlhodobé 

AA2 Krátkodobé 

AA3 Organizácií v zriaďovateľskej pôsobnosti 

AB Verejné obstarávanie (obstarávanie, súťaţe, verejné obstarávanie pre 

projekty EÚ) 

AB1 Nadlimitné 

AB2 Podlimitné 

AC Ceny, cenové výmery 

AD Delimitačné protokoly 

AE Evidencie – všeobecne, pomocné 

AF Medzinárodná spolupráca 

AF1 Dohody 

AF2 Členstvo v medzinárodnom zdruţení územných celkov alebo územných 

orgánov  

AF3 Všeobecne 

AF4 Rokovanie so zahraničnými partnermi, podklady na rokovanie, záznamy 

z rokovaní 

AF5 Zápisnice zo zahraničných návštev 

AG Vyhlášky, smernice, pokyny a nariadenia 

AG1 Vlastné 

AG2 Iných 

AG3 Návrhy zákonov a iných nariadení – stanoviská 

AH Informačná činnosť 

AH1 Vestníky, bulletiny, informačné listy, spravodaj a pod. – vlastné 

(1 výtlačok) 

AH2 Audiovizuálne záznamy 

AH3 Kroniky, pamätné knihy, fotografie a fotoalbumy 

AJ Hlasovanie obyvateľov obce (mesta) 

AK Vyznamenania a ceny obce (mesta) 

AR Programy a koncepcie 

AR1 Rozvojové 

AR2 Krátkodobé 

AS Zmluvy a dohody 

AS1 Kúpne 

AS2 Zámenné 

AS3 O stravovaní 

AS4 O dielo 

AS5 O dotáciách 

AS6 O sponzorstve 

AS7 O mimopracovnej činnosti 

AS8 Hospodárske 

AS9 Kolektívne 

AS10 O hmotnej zodpovednosti 

AS11 O výpoţičke 

AS12 Poistné 
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AS13 O vecnom bremene 

AS14 O spolupráci obcí na uskutočnenie konkrétnej úlohy alebo činnosti (vrátane 

spoločných obecných úradov) 

AS15 Mandátne 

AS16 Úverové 

AS17 Inominátne 

AS18 Nájomné 

AS19 O záloţnom práve 

AS20 Darovacie 

AS21 Príkazné 

AS22 Komisionárske 

AS23 O dodávke energií 

AS24 O výstavbe bytu a nebytových priestorov 

AS25 O zdruţení finančných prostriedkov 

AS26 Dohody o reálnom rozdelení nehnuteľností 

AS27 Ostatné  

AZ Zápisnice a záznamy z porád 

AZ1 Primátora,  starostu 

AZ2 Vedúcich zamestnancov organizačných útvarov 

AZ3 Organizácií v zriaďovateľskej pôsobnosti 

AZ4 Prednostu (riaditeľa magistrátu) 

AY Eurofondy, projekty a granty všeobecne 

 

b) Referát územného plánovania, výstavby a vodného hospodárstva – spoločný stavebný 

úrad 

 

 ÚZEMNÉ   PLÁNOVANIE, VÝSTAVBA  A VODNÉ  

HOSPODÁRSTVO 

TA Územné plánovanie 

TA1 Územno-plánovacia dokumentácia – obstarávanie 

TA2 Územno-plánovacie podklady 

TA21 Obce (mesta) 

TA22 Zóny 

TA3 Územný plán – zmeny a dodatky sídelných útvarov a zón 

TA4 Spracovanie územného plánu obce (mesta) alebo zóny – schvaľovanie 

zadania 

TA5 Územno-plánovacie podklady (urbanistická štúdia, územný generel, územná 

prognóza, územno-technické podklady) 

TA6 Územno-plánovacie podklady - obstarávanie 

TB Technická infraštruktúra – koncepcia a projekty 

TB1 Energetické hospodárstvo 

TB11 Koncepčné materiály 

TB12 Záväzné stanoviská (§ 31 zákona č. 657/2004 Z. z.) 

TB13 Vyjadrenia k projektovej dokumentácii energetických zariadení 

TB2 Telekomunikácie 

TB3 Plyn 

TB4 Teplo 

TB5 Elektrická energia 

TD Štátny stavebný dohľad 
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TE Stanoviská  a vyjadrenia ku konaniam 

TE1 K začatiu investičnej výstavby 

TE2 K predĺţeniu lehoty výstavby 

TE3 K dobe trvania dočasných stavieb 

TE4 K zmene vyuţitia priestorov 

TE5 K cestám a k inţinierskym stavbám 

TE6 K dokumentácii z hľadiska dopravného plánovania 

TE7 Vyjadrenia a záväzné stanoviská ku konaniam podľa stavebného zákona 

TF Ohlásenia drobných stavieb, stavebných úprav a udrţiavacích prác 

TG Terénne úpravy 

TH Vodné hospodárstvo  

TH1 Pouţívanie vôd bez náhrady  

TH2 Úprava obmedzení a zákaz nakladania s vodami 

TH3 Povolenia na niektoré činnosti 

TH4 Súhlas na stavby, zariadenia alebo na činnosti, ktoré môţu ovplyvniť vodné 

pomery 

TH5 Zátopové územia – určovanie 

TH6 Kanalizačné poriadky – schvaľovanie 

TH7 Vypúšťanie vôd, ktoré vyţadujú predchádzajúce čistenia – vydávanie 

povolení 

TH8 Spory o zriadenie prípojky – rozhodnutia 

TI Investičná výstavba 

TI1 Zdruţenie finančných prostriedkov – zmluvy 

TI2 Stavebné práce – projekty a písomná dokumentácia 

TI3 Stavebný dozor 

TI4 Projektová a súvisiaca dokumentácia nerealizovaných stavieb 

TJ Reklamné stavby a  informačné tabule – umiestnenie 

TK Verejné priestranstvá – zabratie 

TL Architektonické súťaţe – vypisovanie 

TM Správa a údrţba inţinierskych sietí 

TN Verejné osvetlenie – zabezpečenie 

TO Pamiatková rezervácia - objekty 

TO1 Historické jadro (podanie, podmienky  Útvaru hlavného architekta (ÚHA), 

vyjadrenie Pamiatkového úradu, územné rozhodnutie, stavebné povolenie, 

kolaudačné rozhodnutie a podobne) 

TO11 Nové stavby 

TO12 Stavebné úpravy  

TO2 Mestská pamiatková rezervácia (podanie, podmienky ÚHA, vyjadrenie 

Pamiatkového úradu, územné rozhodnutie, stavebné povolenie, kolaudačné 

rozhodnutie a podobne) 

TO21 Nové stavby 

TO22 Stavebné úpravy 

TP Vyjadrenia ÚHA 

TP1 Bytové domy (výstavba, dostavba, zmena funkcie objektu, obytné súbory, 

stavebné úpravy) 

TP2 Rodinné domy 

TP3 Sociálne bývanie 

TP4 Občianska vybavenosť (administratíva, obchod a sluţby, kultúrne 

zariadenia, cirkevné stavby, školské zariadenia, zdravotnícke zariadenia, 
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sociálne zariadenia, útulky zvierat, ZOO, stánky) 

TP5 Výroba a sklady (priemysel, skladové hospodárstvo, poľnohospodárska 

výroba, ťaţba, odpady, spaľovňa, skládky) 

TP6 Doprava a dopravné zariadenia (čerpacie stanice pohonných hmôt, garáţe, 

servisy, stanice, depo, opravovne a pod.) 

TP7 Technická infraštruktúra (voda, kanalizácia, elektrická energia, teplo, plyn, 

telekomunikácie) 

TP8 Zeleň (verejná zeleň, vyhradená  zeleň, cintoríny, krematórium) 

TP9 Rekreácia, šport (lesopark, stavby IR, zimné štadióny, ihriská, plavárne) 

TR Drobná architektúra a umelecké diela 

TR1 Drobná architektúra (ploty, mobiliár, výzdoba mesta...) 

TR2 Umelecké diela (pomníky, pamätné tabule) 

TR3 Reklama 

TS Pôsobnosť stavebného úradu 

TS1 Objekt, budova alebo technické dielo – stavebné povolenie, kolaudačné 

rozhodnutie, búracie povolenie, zmeny stavieb 

TS2 Vyjadrenia pre iné orgány štátnej správy a samosprávy 

TS3 Údrţba stavieb a zabezpečovacie práce 

TU Výstavba a údrţba  

TU1 Verejných priestranstiev  a komunikácií 

TU2 Obecného (mestského) cintorína 

TU3 Iných obecných (mestských) zariadení 

TW Mapové podklady a ortofotomapa 

TW1 Ţiadosti, stanoviská, vyjadrenia, preberanie a odovzdávanie 

TW2 Mapové podklady a hranice 

TW3 Ortofotomapa a digitálny model 

 

c) Referát sociálnej agendy 

 

 SOCIÁLNA AGENDA 

SA Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach sociálnych sluţieb 

SA1 Domovy dôchodcov, zariadenia pre seniorov 

SA2 Zariadenia opatrovateľskej sluţby 

SB Zriaďovanie zariadení sociálnych sluţieb 

SB1 Domovy dôchodcov, zariadenia pre seniorov 

SB2 Zariadenia opatrovateľskej sluţby 

SB3 Domov sociálnych sluţieb pre deti, ktorým sa poskytuje celoročná 

starostlivosť 

SB4 Detské domovy 

SB5 Krízové stredisko 

SB6 Resocializačné stredisko 

SC Opatrovateľská sluţba – rozhodnutia o odkázanosti na sociálnu sluţbu 

SD Prepravná sluţba  

SE Kontrola zariadení sociálnych sluţieb 

SF Sociálne sluţby organizované obcou (mestom) -  odmietnutie vykonávania 

zo strany jednotlivých občanov 

SG Rómski občania – špecifické záleţitosti 

SH Občania bez prístrešia 

SH1 Špecifické záleţitosti 
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SH2 Útulky (zriaďovacie listiny, rozhodnutia o ubytovaní a pod.) 

SH3  Ţiadosti o bývanie na dobu určitú 

SH4 Osobitný príjemca – občania bez prístrešia 

SI Starostlivosť o rodinu a deti 

SI1 Poradenská sluţba 

SI2 Opatrovateľská sluţba 

SI3 Náhradná rodinná starostlivosť 

SI4 Osobitný príjemca – starostlivosť o rodinu s deťmi 

SI5 Sociálno-právna ochrana detí 

SI6 Opatrovníctvo 

SJ Starostlivosť o občanov 

SJ1 Spoločné stravovanie 

SJ2 Kluby dôchodcov, denné centrá (zriaďovanie, zrušovanie, financovanie) 

SJ3 Pochovanie zomrelých bez príbuzných 

SK Jednorazová finančná a vecná pomoc – rozhodnutia o priznaní, zamietnutí 

SK1 Zdravotne postihnutí  

SK2 Starí občania 

SK3 Narodenie dieťaťa 

SK4 Úmrtie 

 

d) Referát regionálneho rozvoja 

 

 REGIONÁLNY  ROZVOJ 

JA Stratégia regionálneho rozvoja – vykonávanie 

JA1 Program rozvoja obce (mesta) 

JA2 Udrţateľný obecný (mestský) rozvoj 

JB Hospodársky rozvoj obce (mesta) – vypracúvanie programov 

a projektov 

JB1 Programy 

JB2 Projekty - realizované 

JB21 Cezhraničnej spolupráce 

JB22 Informatizácie 

JB23 Investičné 

JB24 Neinvestičné 

JB3 Nerealizované projekty 

JC Sociálny rozvoj obce (mesta) – vypracúvanie programov a projektov 

JD Spolupráca právnických osôb pri vypracúvaní programov rozvoja obce 

(mesta) – koordinovanie  

JF Podklady, informácie, rozbory, číselné údaje pre orgány štátnej správy 

a samosprávy 

JG Regionálna politika 

JG1 Sociálno-ekonomická situácia obce (mesta) 

JG2 Demografia a štruktúra osídlenia 

JG3 V priemysle a súkromnom podnikaní 

JG4 V stavebnej výrobe a investičnej výstavbe 

JG5 V ostatných odvetviach 

JG6 V odpadovom hospodárstve 

JG7 V regionálnej a medzinárodnej spolupráci 

JI Zahraničné kontakty a spolupráca v regionálnej oblasti 
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JJ Gescia programov rozvoja obce (mesta) v oblasti regionálnych vzťahov 

(participácia) 

JK Koordinácia a vyuţívanie podporných regionálnych fondov EÚ a iných 

finančných fondov, eurofondy 

JL Sprostredkovateľský orgán pre Integrovaný regionálny operačný program 

(IROP) 

JL1 Programovanie (manuály, príručky, tvorba a aktualizácia riadiacej 

dokumentácie pre výber projektových zámerov) 

JL2 Monitorovanie a hodnotenie (vypracovanie podkladov do výročnej 

a záverečnej správy o vykonávaní IROP) 

JL3 Implementácia (posudzovanie projektových zámerov, výkon – hodnotiaca 

správa) 

JL4 Audity a kontroly  

JL5 Informovanie a komunikácia 

 

e) Referát civilnej ochrany obyvateľstva a krízového riadenia 

 

 CIVILNÁ  OCHRANA  OBYVATEĽSTVA, POŢIARNA  OCHRANA 

CA Civilná ochrana obyvateľstva 

CA1 Plán ochrany obyvateľstva, evakuácia 

CA2 Materiál civilnej ochrany a prostriedky individuálnej ochrany 

CA3 Mimoriadne situácie a udalosti 

CA4 Ochranné stavby a ukrytie 

CA5 Obrana a hospodárska mobilizácia 

CA6 Odborná príprava jednotiek CO 

CA7 Krízový štáb obce (mesta) - zápisnice 

CA8 Kniha administratívnych pomôcok 

CA9 Inventarizácia 

CB Protipoţiarna prevencia 

CB1 Plán kontrol 

CB2 Kontrolná činnosť 

CB3 Preventívno–výchovná činnosť, školenia 

CC Poţiare 

CC1 Záznamy o priebehu zásahu 

CC2 Rozbory poţiarovosti 

CC3 Kniha poţiarov 

CD Účelové stavby (výstavba, úpravy, údrţba  a pod.) 

CE Výcvik 

CF Špeciálna technika 

CG Hasičská sluţba 

CH Organizovanie súťaţí 

CI Bezpečnostné a iné mimoriadne opatrenia 
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f) Referát ochrany prírody a krajiny. 

 

 ŢIVOTNÉ PROSTREDIE 

EA Čistota a ochrana obce (mesta)  

EB Ochrana drevín 

EB1 Údrţba drevín a stromov na území obce (mesta) 

EB2 Ochrana drevín – výkon štátnej správy v prvom stupni - rozhodnutia 

EB3 Ozdravenie drevín – opatrenia uloţené vlastníkom 

EB4 Výrub drevín 

EB41 Všeobecne 

EB42 Z dôvodu ohrozenia 

EB5 Náhradná výsadba 

EC Ochrana (zeleň, ovzdušie, voda) 

EC1 Verejná zeleň (parky, obytná zeleň) 

EC2 Ovzdušie 

EC21 Malé zdroje znečisťovania ovzdušia – stanoviská k stavbe 

EC22 Rozhodnutia a oznámenia o poplatkoch za znečistenie ovzdušia 

EC23 Oznámenia o poplatkoch za znečistenie ovzdušia 

EC24 Rozhodnutia pre malé zdroje znečistenia ovzdušia – ak nepodliehajú 

stavebnému konaniu 

EC3 Voda 

EC31 Protipovodňové aktivity – ochrana pred povodňami 

EC32 Stanoviská a vyjadrenia k stavbám, zariadeniam alebo k činnostiam 

ovplyvňujúcim vodné pomery 

EC33 Povoľovanie vodných stavieb 

EC34 Povodňový plán záchranných prác, zabezpečovacích prác, aktualizácia 

EC35 Rozhodnutia a oznámenia o protipovodňových opatreniach a činnostiach 

EC36 Stanoviská a vyjadrenia k protipovodňovým aktivitám 

ED Ekologické programy 

EF Chov zvierat  

EF1 Deratizačno-dezinsekčná činnosť 

EF2 Hygienicko-asanačná činnosť 

EG Spolupráca s orgánmi ochrany prírody 

EH Projektová dokumentácia 

EH1 Posudzovanie projektov obcou (mestom) 

EH2 Schválené projekty 

EH3 Posudzovanie vplyvu na ţivotné prostredie - stanoviská 

EH4 Integrované povoľovanie činností - stanoviská 

EH5 Zdraváobec (mesto) – plnenie aktivít v oblasti ţivotného prostredia 

EI Nakladanie s odpadmi 

EI1 Komunálny odpad a drobný stavebný odpad 

EI3 Odvádzanie odpadových vôd 

EI4 Nakladanie s odpadovými vodami zo ţúmp 

EI5 Prevádzka skládky odpadov  

EI51 Prevádzková dokumentácia 

EI52 Projektová dokumentácia 

EI53 Evidenčné listy (napr. evidenčný list skládky odpadov) 

EI54 Hlásenia (napr. o vzniku odpadu a nakladaní s ním) a výkazy 

EI55 Technická dokumentácia 
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EI6 Program odpadového hospodárstva 

EI7 Zariadenia na nakladanie s odpadmi - stanoviská 

EJ Zásobovanie vodou 

 

g) Referát športu a správy športovísk. 

 

 ŠPORT 

QN Orgány školskej samosprávy – spolupráca 

QO Telesná kultúra a mládeţ 

QO1 Výkon štátnej správy v obci (meste) na úseku telesnej kultúry – riadenie                                                                                                                  

QO2 Spolupráca s občianskymi zdruţeniami, obcami (mestami) a inými 

právnickými osobami a fyzickými osobami v oblasti telesnej kultúry 

QO3 Fondy telovýchovného hnutia  

QO4 Podpora sluţieb telovýchovného hnutia 

QO5 Pasportizácia telovýchovných objektov  

QO6 Podpora aktivít telesne postihnutých 

QO7 Spolupráca s organizáciami mládeţe 

QO8 Koncepcia rozvoja 

QO9 Telesná kultúra zameraná na ochranu prírody - podpora  

QO10 Finančné prostriedky vynaloţené na telesnú kultúru – kontrola hospodárenia 

a účelovosti vyuţitia 

QQ Šport 

QQ1 Športové podujatia miestneho významu – podpora 

QQ2 Športové talenty – súčinnosť pri výbere a príprave 

QQ3 Športové aktivity zdravotne postihnutých – podpora 

QQ4 Rozvoj športu v rámci obce (mesta) – utváranie podmienok 

QQ5 Športové zariadenia – výstavba a údrţba 

QQ6 Športové podujatia medzinárodného významu - podpora 

 

h) Referát personálny, mzdový a pre školstvo – spoločný stavebný úrad. 

 

 PERSONÁLNA  A MZDOVÁ  AGENDA 

OA Metodika, smernice a pokyny personálnej práce 

OA1 Vlastné 

OA2 Cudzie 

OA3 Plány zamestnanosti a mzdových prostriedkov 

OB Rozbory, analýzy a projekty personálnej práce 

OC Prehľady o počte a skladbe zamestnancov – dlhodobé 

OD Osobné spisy  

OD1 Zamestnancov  

(osobné spisy starostu (primátora) a ďalších významných osobností obce 

(mesta) označiť znakom hodnoty „A“ 

OD2 Zamestnancov na dohodu 

OD3 Register zamestnancov 

OE Evidencia 

OE1 Dochádzky 

OE2 Dovoleniek 

OF Popisy pracovných činností 

OG Dohody 
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OG1 O verejnoprospešných prácach 

OG2 O brigádnickej práci študenta 

OG3 O praxi študentov 

OH Výberové konanie 

OI Ţiadosti o prijatie do zamestnania – zamietnuté 

OJ Osobná karta zamestnanca o zverených hodnotách  

OK Vzdelávanie 

OK1 Plány vzdelávania 

OK2 Zahraničné študijné stáţe a pobyty – správy 

OK3 Evidencia o preškolení a získaní odbornej kvalifikácie 

OK4 Školenia pre zamestnancov úradu 

OL Pracovno-právne spory 

OM Sociálna starostlivosť 

OM1 Sociálne poistenie – dávky, prihlášky, odhlášky, zmeny 

OM2 Pracovná neschopnosť – evidencia, štatistika 

OM3 Materská dovolenka a neplatené voľno – evidencia 

OM4 Stravovanie zamestnancov – zabezpečenie 

OM5 Iné zráţky zo mzdy 

OM6 Dôchodkové zabezpečenie 

OM7 Zdravotné poistenie 

OM8 Doplnkové dôchodkové poistenie 

ON Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci  

ON1 Organizácia a metodika 

ON2 Pracovné úrazy 

ON21 Ťaţké a smrteľné 

ON22 Ľahké 

ON3 Vstupné a periodické školenia BOZP a PO – záznamy 

OO Sluţobné cesty – správy 

OO1 Zahraničné 

OO2 Tuzemské 

OP Odmeny 

OQ Pracovný čas 

OQ1 Zníţenie pracovného úväzku 

OQ2 Vedľajšia pracovná činnosť 

OR Sluţobné (úradné) preukazy – evidencia 

OS Pracovno-právne vzťahy a odmeňovanie členov zastupiteľstva 

OS1 Odmeňovanie 

OS2 Rôzne náhrady (okrem cestovných a sťahovacích) 

OS3 Evidencia refundácie miezd a zárobku poslancov 

OS4 Pravidlá odmeňovania poslancov,  starostu (primátora) a členov komisií 

OT Ţivotné a pracovné jubileá 

OU Metodické smernice, mzdové predpisy a poriadky 

OU1 Vlastné 

OU2 Cudzie  

OV Štatistika a prehľady miezd (rekapitulácie) 

OV1 Ročné 

OV2 Krátkodobé 

OW Mzdové listy 
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OX Výplatné listiny 

OY Prehlásenia k dani zo mzdy 

OZ Oznámenia funkcií, zamestnaní, činností a majetkových pomerov 

funkcionárov územnej samosprávy 

 

ch) Referát informatiky 

 

 INFORMATIKA 

YA Technická dokumentácia hardwaru, sietí a systémového softwaru 

YB Programová dokumentácia 

YB1 Inštalačné protokoly k programom 

YB2 Licencie k programom 

YB3 Overovanie a schvaľovanie APV 

YB4 Pripomienky a reklamácie 

YB5 Údrţba a inovácia aplikácií 

YC Zmluvy týkajúce sa informatiky – kópie 

YD Faktúry, úradné listy z platieb a nákupov – kópie 

YE Metodika 

YE1 K vlastným, vytvoreným softwarom 

YE2 K cudzím, zakúpeným softwarom (po skončení pouţívania) 

YF Školenia a semináre 

YH Obecný (Mestský) informačný systém 

 

I) Referát hospodárskej a technicko-prevádzkovej agendy 

 

 HOSPODÁRSKA  A TECHNICKO-PREVÁDZKOVÁ  AGENDA 

RA Budovy (vlastné) 

RA1 Stavebná a projektová dokumentácia 

RA2 Opravy a údrţba 

RA3 Investičná výstavba 

RB Energie (prihlášky, odhlášky) – elektrická, plyn, voda, komunálny odpad 

RC Hospodársko-finančná agenda 

RC1 Telefónne stanice, fax, modem, TV, rozhlas, tlač 

RC2 Poštovné 

RC3 Kancelárska a iná technika 

RC4 Objednávky 

RC5 Autodoprava (údrţba, spotreba PH, vozové zošity a pod.) 

RC6 Evidencia skladových zásob 

RC7 Sklad – príjem, výdaj 

RD Inventarizácia 

RD1 Základná evidencia budov a pozemkov 

RD2 Základná evidencia inventárneho zariadenia 

RD3 Pomocná evidencia 

RD4 Majetku a skladových zásob 

RD5 Ponuka prebytočného majetku 

RD6 Vyradenie majetku 

RD7 Likvidácia majetku 

RD8 Znalecké posudky 



12 
 

RE Odpredaj prebytočného majetku (materiálu) 

RF Revízne správy (elektrických zariadení a tlakových nádob) 

RG Reklamácie 

RH Stráţenie objektov 

RI Poistenie budov a zariadení 

RI1 Nehnuteľný majetok 

RI2 Hnuteľný majetok 

RK Poplatky a pokuty (správne konanie) 

RL Preberanie objektov a nebytových priestorov 

RM Rozdeľovník tlače, odborná literatúra - evidencia 

RN Knihy návštev 

RO Evidencia pečiatok, vzory pečiatok 

 

 

 

 
 


